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Instructions for maintaining Register - I relating to Job Card Application, Registration, 

Issue and Household Employment  

Logic: In this register, three/ four pre-existing/ prescribed Registers have been merged from 

the perspective of the Household. These Registers maintained in different states relate to the 

Job Card (Application, Registration and Issue) and employment per household. Some details 

have been added in line with the current guidelines.  

Instructions: 

1. The printed columns in this Register are available at NREGASoft. From the link 

http://nrega.nic.in/Netnrega/stHome.aspx. Select the name of State>District> 

Block>GP to reach the GP page. In this page under the label REGISTERS, under the 

label ‘REGISTERS’ find the First Register.  

2. This Register has four parts (Part – A, Part –B, Part C and Part -D) to be maintained 

quarterly. The format for the Register No. 1 – Part – A is given below:  

Register No. 1 Part – A 

Job Card (Application, Registration and Issue) and Household Employment Register 

Page number…………… 

Sl 
No 

Job 
Card 

Numbe
rs 

issued 
by GP  

 

Date 
on 

whic
h Job 
Card 
Issue

d  

Head of 
the HH/ 
Other 

members  
 Age

/ 
Sex  

Relati
onship 

with 
head 
of HH 

SC/ 
ST/ 

Others 

Whether 

AAY/AD-

Hoc/APL/B

PL/Women 

headed 

HH/FRA/SE

CC 

automatica

lly included  

Landhol
ding in 
case of 
Para 5 
HHs (in 
hectare

s) 

Bank/ 
PO 

Accoun
t linked 
to the 

JC 

Name 
of the 
Bank 
/Post 
Office 

Individua
l Assets 

construc
ted if, 

any 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

 

1. There are 12 columns in this part of the Register. 

2. All columns are pre populated and have to be printed directly from the system and 

pasted on the physical Register. 

3. Col- 1 is a simple serial number. 

4. Col- 2 is the Job Card numbers issued in that GP till date.  

5. Col- 3 is the date on which the Job Card was issued. 

6. Col- 4. is the name of the Head of the Household followed by adult members as 

on the Job Card. 

7. Col- 5 is the corresponding Age and gender of the head of the HH and other 

members. 

8. Col- 6 is the relationship of applicant with the Head of the Household. 

9. Col- 7 is the category of caste of the JC. 

10. Col- 8 displays information based on what has been entered in the JC with respect 

to such details as Women Headed HH, FRA beneficiary, APL, BPL etc.  

11. Col- 9 is the landholding in hectares. This is a pre-printed column which displays 

information based on what has been entered in the JC details entry.  

12. Col- 10 indicates the Bank or the Post Office Account linked to the Job Card.  

http://nrega.nic.in/Netnrega/stHome.aspx


13. Col- 11 indicates the Name of the Bank or the Post Office. 

14. Col- 12 indicates whether any Category B/individual assets have been constructed 

against the linked JC.  

15. The GRS/ authorised person shall print this part- A in the first week of FY. This 

will be a running list to be printed and pasted in landscape mode. 

Part- B 

Once Part – A has been printed and pasted, Part B (format given below) which is a blank 

format, will be printed and pasted from next page where part- A pasting ended, in the 

physical Register. This part is to be filled manually by the GRS/ authorised person based on 

the JC applications received and decisions thereof. This format/ report being completely 

manual, is not available in MIS. The format is as below:   

Register No. 1 Part – B 

Job Card (Application, Registration and Issue) and Household Employment Register 

Page number. …….. 

S
 
N 

Date 
of 

Appli
catio
n for 

JC 

Name of 
Applicant 
and other 

adult family 
members 

 

Head of the 
HH 

Age/ 
Sex 

Rela
tions
hip 

SC/ 
ST/ 
Oth
ers 

Whether AAY/ 

AD-Hoc/ APL/ 

BPL/ Women 

headed HH/ 

FRA/ SECC 

automatically 

included  

Land 
Holding 
in case 
of Para 
5 HHs 
(in 
hectare
s)  

Accept
ed/ 
Reject
ed  

Date of 
the 
Decision 

Job 
Card 
Numb
er 
issued 

Signat
ure 
with 
remar
ks 

1 2 3 4 5 6 7 8 
 

9 10 11 12 13 
 

 

1. Col- 1 is a simple serial number. 

2. Col- 2 is the name of the applicant who has applied for the Job Card. The GRS/ 

authorised person shall fill her/ his name and that of other adult members based 

upon the information provided in the application. 

3. Col- 3 is the name of the Head of the Household as given in application. 

4. Col- 4. is the Age and gender of the applicantother adult members as given in 

application. 

5. Col- 5 is the relationship of applicant and other members with the Head of the 

Household. If applicant is the head of HH then ‘Self’ will be entered. 

6. Col- 6 is the Job Card number of the household. 

7. Col- 7 is the Category (SC/ ST/ Others) to be filled as per application. 

8. In Col- 8 the status with respect to Women headed HH, FRA beneficiary, BPL 

etc. is to be entered. 

9. Col- 9 land holding details need to be entered in case applicant is covered under 

para-5 of Schedule –I of the Act. 

10. Column 10 is for stating the status of application i.e. Accerpted/ Rejected. 

11. Col- 11 is the date on which the decision is taken. 

12. Col- 12 is for entering the Job Card number in case the application has been 

approved. 

13. Col- 13 provides space for affixing the signature of GRS/ authorised person. 



14. Part – B has to be maintained for the quarter, manually. The GRS/ authorised 

person need to ensure that simultaneous updation of MIS is done with respect to 

all new job card issued in that quarter.  

Part- C 

At the end of the quarter the GRS will select the radio ‘update information’. Part –C of the 

report will be displayed which will have same information as in Part-A for the HHs, that have 

been issued Job Card in that quarter, if any.  S/he will then print this update part and paste on 

the register in continuation to Part- B. If updates are zero then nothing will be printed and 

pasted. 

Register No. 1 Part – C 

Job Card (Application, Registration and Issue) and Household Employment Register 

Page number ………. 

Sl 
N
o 

Job 
Card 

Numb
ers 

issued 
by GP  

 

Date 
on 

which 
Job 

Card 
Issued  

Head of the 
HH/ Other 
members  

 Age
/ 

Sex  

Relat
ionsh

ip 
with 
head 

of 
HH 

SC/ 
ST/ 
Oth
ers 

Whether 

AAY/AD-

Hoc/APL/BPL/

Women 

headed 

HH/FRA/SECC 

automatically 

included  

Landhol
ding in 
case of 
Para 5 
HHs (in 
hectare

s) 

Bank/P
O 

Accoun
t linked 
to the 

JC 

Name 
of the 
Bank 
/Post 
Office 

Individua
l Assets 

construc
ted if, 

any 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

 

Part- D 

After pasting the part- C the GRS/ authorised person will select the radio button 

‘Employment provided’. This will filter the Job cards against which workers had taken 

employment in that or previous quarter(s) of the FY and print their Job Card number etc. in 

descending order based on the number of cumulative persondays for the HHs. 

The format in which information will be displayed will be as under:- 

 

Register No. 1 Part – D 

Job Card (Application, Registration and Issue) and Household Employment Register 

Page Number …….. 

Sl. 

No. 

Job Card 

Number 

Name of head of 

family and other 

members who worked 

in this FY  

Age

/ 

Sex 

Number 

of days 

work 

demanded 

Number 

of days 

worked 

Work 

code/ 

Name of 

Work 

MSR 

No. 

Wages 

paid 

Wages 

due 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

 

1. As is evident, this part has 10 columns. All are pre-populated. 

2. Col- 1 is the serial number. 



3. Col- 2 is the JC number of workers that worked even for a single day, arranged in 

descending order based on the cumulative number of persondays put in by all the 

members of the HH. 

4. Col- 3 is the name of members in the HH related to JC number in col-2 and one row 

each will be dedicated to each member for all subsequent columns. 

5. Col- 4 has information relating to age and gender of the members. 

6. Col- 5 will have information relating to number of work days demanded by the 

member/ HH. 

7. Col- 6 provides information regarding number of days of employment provided to 

each member. 

8. Col- 7 provides the MSR numbers against which the employment was provided. 

9. Col- 8 will provide the name of Work in which employment was provided. 

10. Col- 9 will provide information relating to wages paid per MSR/ work and Col- 10 

will provide information relating to wages due, if any at the end of that quarter against 

the MSR number. 

11. Once this information has been sequentially pasted we will enter into the next quarter 

which will start with printing and pasting of Part- B at the beginning of next quarter to 

be followed by Part- C and Part –D in the end of that quarter and so on. 
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Instructions for maintaining REGISTER – II relating to Gram Sabha (Meeting)- 

Minutes, Resolutions and Prioritised List of Works And Special Social Audit Gram 

Sabha (Meetings) – Minutes and Action Taken. 

Logic:  

 In this Register II, three registers have been merged. The existing Gram Sabha 

meetings and minutes Register is a register of the Ministry of PR.  

 In some States, it is observed that no register is maintained for the prioritised list of 

works under Mahatma Gandhi NREGA duly approved by the Gram Sabha. In some 

states, it is observed that, the prioritised list of works is maintained as a separate 

register. Since, the planning process and the prioritised list of works is mandated to be 

approved by the Gram Sabha. It will be henceforth, be mandatorily recorded in the 

Gram Sabha Meetings and Minutes Register.  

 In some States, the Social Audit Register is not maintained. In some States, it is 

maintained separately. Henceforth, the para by para minutes of meeting of the Special 

Social Audit Gram Sabha will be recorded and the Action Taken Report (ATR) para 

by para will be recorded in the same Gram Sabha Meetings and Minutes Register.  

 The existing format of the Gram Sabha Meetings and Minutes Register will be 

maintained as it is. The register will be maintained on an ongoing basis.  
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 ALLOCATION OF WORK 

 PAYMENT OF WAGES REGISTER 
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Instructions for maintaining REGISTER - III relating to Demand For Work, Allocation 

of Works and Payments of Wages 

Logic: 

 The Register III is a completely manually maintained running Register to be 

maintained by the GRS. 

 The underlying logic for maintaining a completely manual register is in case of a non-

working NREGAsoft, MIS. This register carries the most important information 

relating to the Workers and is necessary as a backup.  

 The Register III forms the core and non-negotiable transparency register from a 

workers perspective.  

 This Register will be maintained on month wise, ongoing basis per FY.  

 

REGISTER – III 

Demand For Work, Allocation of Works and Payments of Wages Register 

Page number……… 

S

N 

Jo
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ar
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The 

Work
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W
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W
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1. Column 1 is a serial number. 

2. Column 2 indicates the name of the Job Card of the Worker 

3. Column 3 indicates of the Worker. 

4. Column 4 indicates the Date of Application of the demand.  

5. Column 5 indicates the Date from which work is/was demanded. 

6. Column 6 indicates the Number of days work is/was demanded. 

7. Column 7 indicates the Work Code of the Allocated Work 

8. Column 8 indicates the Muster Numbers for the Allocated Work 

9. Column 9 and 10 record the dates of starting work (from) and till the closure. 

10. Column 11 indicates the Total number of Days Worked per JC. 

11. Column 12 indicates the Date Payment to the Worker against that work. 

12. Column 13 records the Amount paid. 

13. Column 14 indicates paid Unemployment Allowance, if any. 

14. Column 15 indicates the paid delay compensation, if any.  

  



15.  

  



 

 

 

 

 

 

 

REGISTER – IV 

REGISTER FOR WORK 

  



  



WORKS REGISTERS SERIAL No. :_____ 

 

REGISTER - IV 

WORK REGISTER 

(COVER PAGE) 
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Instructions for maintaining Register - IV relating to Works 

 

Logic:  

 Most States have a Works Register and in many States the Works and Asset Register 

are combined. It was felt that a clarity needs to be maintained by segregating ‘ongoing 

works’ with ‘completed works.’ 

 The completed work or a set of completed works, in the same financial year or in 

different FY, mapped to a singular relevance and outcome and geographical location 

form one ‘Asset’.  

 The Register IV is a mapped workflow based register, downloadable and printed to be 

maintained at the GP level.  

 

Instruction: 

1. This register is available online in NREGASoft.  

1.1. From the link http://nrega.nic.in/Netnrega/stHome.aspx. Select the name of 

State>District> Block>GP to reach the GP page. In this page under the label 

REGISTERS the link for ‘Work Register, is to be clicked to display the information 

relating to this Register. 

2. It is advised to maintain this register on quarterly basis. 

 

3. This report has two parts 

3.1. Part A - is the report that is displayed on clicking the ‘Work Register‘ link. By 

default the report displayed is for works being executed by Gram Panchayat. To 

select work by other beneficiaries radio button ‘Other than GP’ needs to be 

selected. This report  has 12 columns. The 2nd column in this report i.e. ‘Work code/ 

Work name’ is clickable.   

3.2. Part B - On clicking any Work code/ Work name in column-2 another report 

containing Work Wise Details is displayed which collectively for all works will 

form the Part- B of this Register. 

3.3. Both part are to be printed (in landscape mode) and pasted on registers to be 

maintained for each quarter of the FYs.  

4. Pre planning for Procedure for filling up/ maintaining Register - IV 

4.1. Choosing a physical Register of correct size 

4.2. Please check the number of ongoing and new works taken up as displayed in Part - 

A.  

4.3. As per size of paper of Register (planned) check how many entries will come in one 

page in landscape mode printing. There is a facility to select number of pages to be 

printed per page in Part- A of the Register. 

4.4. Based on number of Works and number of entries that can be printed per page select 

the number of pages based on following example:- 

 

For Example: If there are 100 ongoing and new works in total and if 10 work details 

of Register IV Part A can be printed per page then at least 10 pages are required for 

printing and pasting information to Part- A. For each work there is a detailed report 

which is displayed on clicking the Work code/ Work name in Column2 of Part -A. 

Each work detail will require one page of physical register for printing. So 100 pages 

will required for pasting the details of these 100 pages. Thus a total of 110 pages i.e. 

10 (for Part -A) and 100 (for Part - B) will be required. If printing on both sides then 

57 pages minimum would be required. 

http://nrega.nic.in/Netnrega/stHome.aspx


4.5. Paging: Ensure that all pages are numbered sequentially in the physical register. 

There will be Part-A first (which will also work as an index) and then all Work 

details one by one of Part -B. 

5. Procedure for filling up/ maintaining Register - IV Part –A 

 

REGISTER - IV Part –A 

WORK REGISTER 

Page number ……. 

 

S 
N
o. 

Work 
code

/ 
Work 
name 

Priority 
no. 

From 
the shelf 
of works 

Date 
of TS 
atta
ch 
TS  

Date 
of 
AS 

Atta
ch 
AS 

Implemen
ting 

agency 
GP/Line 

Departme
nt 

Date 
of 

Startin
g of 

work  

Estimate
d date of 
completi

on 

Actual 
Date 

Of 
Compl
etion 

Sanctio
ned 

Unskille
d 

Sanctio
ned 

Materia
l 

Pag
e 

No. 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

 

5.1. Column 1 to 11 are pre - printed and column -12 is blank. 

5.2. The report has to be printed directly from the MIS. Ensure that radio button is on 

for GP for printing information related to works in that GP.  

5.3. There is option for specifying the period of report and the number of rows to be 

printed per page, which can be utilized as per requirement and size of paper. By 

default the display is for all ongoing works and new works undertaken in the 

current FY. Once printed the report is to be pasted on the Register IV sequentially 

for the quarter. 

5.4. Column-1 is the serial number. 

5.5. Column 2 has Work code and name of the ongoing / new works of the GP as per 

entries done in MIS. (This is clickable on MIS and drills down to work wise 

details.) 

5.6. Column 3 has priority number as per shelf of works. 

5.7. Column 4 has date on which Technical sanction was accorded while Column 5 

has information regarding date on which Administrative sanction was accorded. 

5.8. Column 6 has information relating to date of start of the work while Column 7 has 

information regarding expected date of completion of work.  

5.9. Column 8 has information regarding actual date of completion of work. If the 

work has been completed before the concerned quarter and closed on MIS in this 

FY the information regarding the date of closure as per MIS shall be pre- printed 

here; else the column would be blank. If the work is completed during the quarter 

then the field would be blank and can be manually filled, along with relevant 

entries in the MIS. In next quarter it will have completion date, preprinted, as per 

MIS updation. 

5.10. Column 9 contains information relating to sanctioned unskilled wages. 

5.11. Column 10 contains information relating to sanctioned material component. 

5.12. Column 11 is blank. This will be filled after pasting of Part - A and work details 

of all works, sequentially, of Part -B. The page number on which the 

corresponding detail of Work code/ Work name is pasted shall be manually 

entered here.  

5.13. The part - A should be printed from print option given on the page. 

 

 

 



6. Procedure for filling up/ maintaining Register - IV Part –B 

 

REGISTER IV – B 

WORK WISE DETAIL OF WORK CODE/ WORK NAME …………………… 

Page number …… 

Wage Payment Detail 
S No. MSR NO. Wage List No. Persondays Amount Paid Amount Due 

1 30599 3201001009WL144235 99 17226 0 

  
Total 796 138504 0 

 

Material Payment Detail 
S No. Bill NO. Voucher No. Bill Date Amount Paid Amount Due 

1 
     

   
Total 

  

 

Skilled/Semiskilled Payment detail 
S No. MSR NO. Wage List No. Persondays Amount Paid Amount Due 

1 30728 3201001SWL32669 11 0 2871 

  
Total 

   

 
 

Wage Material Skilled/Semiskilled Total 

Amount 
Paid 

Amount 
Due 

Amount 
Paid 

Amount 
Due 

Amount 
Paid 

Amount 
Due 

Total 
Paid 

Total 
Due 

138504 0 0 0 0 8613 138504 8613 

 

 

6.1. After printing Part-A, Start clicking the Work code/ Work name in Column 2 one by 

one in sequence. First click the work code/ work name against serial no. 1. A new 

page giving detail of that work code/ work name will open. 

6.2. This page has four reports viz. a. Wage Payment Detail, b. Material Payment detail, 

c. Skilled/ Semi Skilled Payment Detail and d. Summary table of these 3 reports. 

6.3. The first report table has 6 columns giving information about Wage Payments status 

of the work viz. a. MSR. No., b. Wage List No., c. Persondays, d. Amount Paid and 

e.Amount due. 

6.4. The second report table also has 6 columns giving information about material 

payment status of the work viz. a. Bill No., b. Voucher No., c. Bill date, d. Amount 

paid and e. Amount due. 

6.5. Similarly, the third report table also has 6 columns giving information about status of 

Skilled and Semi Skilled wage payment viz. a. MSR No., b. Wage List No., c. 

Persondays, d. Amount Paid and e. Amount due. 

6.6. The fourth table summarizes the amount paid and amount due under Wage, Semi 

Skilled/ Skilled and Material components of the Work along with total of these three 

information. 

6.7. This is a pre printed report and has to be printed and pasted on the next page after the 

Part- A report. 

6.8. The page number of page of physical register on which this printed page is pasted is 

to be noted and entered in Column12 of Part- A against this Work code/ Work name. 

6.9. Then the whole process is to be repeated for next Work code/ Work name, one by 

one till all work details have been pasted.  



7. In the next quarter of the FY a new register has to be maintained in the same way. Thus, 

by year end there will be four registers for each FY with last register giving the most up 

to date information about the status of work in that Gram Panchayat. 

8. A work Register for Other Implementing Agencies can also be maintained, similarly by 

choosing the radio button Other Than GP. 

  



9.  

  



 

 

 

 

 

 

REGISTER – V 

FIXED ASSET REGISTER 

 

  



  



Asset Register Serial No. :_____ 

FIXED ASSET REGISTER 

MGNREGA WORKS 

(COVER PAGE) 

 

Name of the Gram Panchayat 
 

Name of the Block 
 

Name of the District 
 

Name of the State 
 

 

Previous reference 
 

 

 

 

Later reference 
 

 

 

 

 

  



Asset Sr.No. _____        Page No. _____ 

Part - A: Details of the Asset 

Name of the Village: 

Address:  

1. Asset ID [Enter the Unique ID of Asset obtained from 

NREGASoft] 

2. Name of the Asset  

3. Class of the Asset  

4. Description of Asset  

 

5. Date of Completion of 

Primary Asset [Date] [Year of Completion] 

6. Individual 

Beneficiary  (if applicable) 

Name: 

 

J C Number: 

7. Name of the Scheme(s) 

used under Convergence 

[if taken up under Convergence with Central/ State 

Schemes, Line departments, 14th  Finance Commission 

etc.] 

 

 

(Signature) 

Name & Date………………………………... 

 



Page No. _____ 

Part - B: Work details of Asset 

 

SI

. 

Work ID Date of 

completio

n of work 

Work 

Name 

Perso

n 

Days 

Expenditure (Rs.) Name & 

Signatur

e 
Unskille

d 

Labour 

Material 

includin

g Semi/ 

Skilled 

Labour 

Other Funds 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1. [work id 

of primary 

work] 

 [Name of 

Primary 

Work] 

   [Convergenc

e fund] 
 

2. [work ID 

of 

subsequen

t Works] 

 [Name of 

subsequen

t Works] 

   [Convergenc

e fund] 
 

3. [work ID 

of 

subsequen

t Works] 

 [Name of 

subsequen

t Works] 

   [Convergenc

e fund] 
 

4.         

 

  



Instructions for maintaining Fixed Asset Register 

1. The Asset Register has 2 parts. 

1. Part –A Details of the Asset: having details relating to the Asset.  

2. Part – B Work details of Asset: having names and cost details of all works 

tagged under this asset. 

2. There is a difference between Works completed under MGNREGA and Assets being 

created. Not all work completion will lead to creation of new asset. There may be 

cases where the work is performed on the existing asset created earlier under 

Mahatma Gandhi NREGA.  

3. The work finished under MGNREGA will either create a new asset or will link up to 

an existing asset. When the work is finished for the first time under Mahatma Gandhi 

NREGA, it will invariably create a new asset that will be called as the ‘Primary 

Work’. Any work done under the existing asset will be considered as ‘Subsequent 

Works’. Thus, it should be remembered that, under this nomenclature each work 

which is completed may or may not result in creation of new asset. 

4. This one asset register will be maintained at gram panchayat level. This will be a 

permanent register and will not be maintained year wise. New register will be opened 

only when all the pages of existing register are filled. All such registers will be 

numbered sequentially and maintained together. 

Detailed Procedure  

5. Part – A: Details of the Asset 

1. Identifiers: Enter the Serial Number of the Asset as per the serial of the 

register, enter the Page Number and the name of the village (it may be revenue 

village or easily identifiable hamlet name). Also enter the Address. The 

Address should be complete to easily reach the location as far as possible. 

2. Row-1: Asset ID – This Asset ID should be taken from NREGASoft. 

3. Row-2: Name of Asset - Give the Name of the Asset. (which may be similar 

to the primary Work Name or unique name to identify the Asset. The asset 

name need to be assigned only on the completion of primary work, and 

subsequent works on the same asset will be entered in Part – B.)  

4. Row-3: Class of the Asset - Enter the Type of work as per works 

nomenclature under schedule -1 of MGNREGA Act. It will be same as type of 

work category it has been entered in NREGASoft. Remember that Class of the 

Asset need to be entered for the primary work only and only once. 

5. Row-4: Description of Asset – Enter the description of the asset like 

dimensions, purpose, outcomes, etc.. 

6. Row-5: Date of Completion of Primary Asset – Enter the date and year of 

completion in a separate column as indicated. 



7. Row-6: Individual Beneficiary - Information is to be filled only in case of 

Individual Works, otherwise ‘Not-Applicable (N.A)’ should be written. The 

name of the head of the household and the job card number of the household 

will be entered in such cases. 

8. Row-7: Name of the Schemes used under Convergence – Enter the name of 

the Scheme(s) if the work is taken up under Convergence with Central /State 

Schemes, Line departments & agencies, 14th  Finance Commission etc.. 

9. Signature: The Part A should be signed by the user who is filling up the form 

and who is authorised along with the name and date of entry. 

6. Part – B: Work details of Asset 

1. This information need to be filled during creation of asset (completion of 

primary work) and after completion of subsequent work(s) on the same asset. 

All the works done under the asset need to be entered as and when it happens. 

In Row-1,  the details of the primary work are to be entered and in subsequent 

rows, the details of subsequent works are to be entered sequentially. 

2. Column-2: Work ID - The Work ID of the primary work and subsequent 

works will be taken from NREGASoft and entered here.  

3. Column-3: Date of completion of work - The date of completion of work 

(i.e., the date on which the project completion report is entered in 

NREGASoft) is to be entered here. 

4. Column-4: Work Name - The name of the work against the Work ID is to be 

entered here. 

5. Column-5: Person Days - The number of person days (Unskilled) generated 

against the Work ID on completion of work is to be entered here. 

6. Column-6: Unskilled Labour - The total expenditure incurred on completion 

of work against unskilled labour component (wage component) is to be 

entered here. 

7. Column-7: Material including Semi/Skilled Labour - The total expenditure 

incurred on completion of work against material component is to be entered 

here. Material component includes cost of materials used as well as 

expenditure incurred in payment of semi-skilled and skilled labour. 

8. Column-8: Other Funds - This column is to be filled only in the case where 

the work has been carried out under convergence of funds between 

MGNREGA and other programme /agencies. In this column, the total 

expenditure that has been met from allocations from schemes other than 

MGNREGA. 

9. Column-9: Name & Signature - In this column, the name and signature of 

the person authorized to make entry is to be entered. 

  



 

  



 

 

 

 

 

 

 

REGISTER – VI 

COMPLAINT REGISTER 
  



 

  



 

COMPLAINT REGISTERS SERIAL No. :_____ 

 

REGISTER - VI 

COMPLAINT REGISTER 

(COVER PAGE) 

 

 

Name of the Gram Panchayat 
 

Name of the Block 
 

Name of the District 
 

Name of the State 
 

 

 

Previous reference 
 

 

 

 

Later reference 
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Instructions for maintaining Register - VI relating to Complaints  

Format of Register - VI - COMPLAINT REGISTER 

Register – VI 

COMPLAINT REGISTER 

Page number …….. 

S.No. 
Complainant 

Category 
Complaint 

Date 
Complaint 

Description 
Complaint 

Against 
No. of 

Escalation 
Escalation 

Detail 
Action Taken 

Action 
Taken 
Date 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

 

1. This register is available online in NREGASoft. From the link 

http://nrega.nic.in/Netnrega/stHome.aspx  select the name of State>District> Block>GP 

to reach the GP page. In this page under the label REGISTERS the link for ‘Complaint 

Register, is to be clicked to display the information relating to this Register. 

2. This report has 9 columns. All the 9 columns are pre-printed. The report has to be printed 

(in landscape mode) and pasted on registers to be maintained for the FY. 

3. Pre planning for Procedure for filling up/ maintaining Register -VI 

4. Choosing a physical Register of correct size 

4.1. Please check the number of entries in this report.  

4.2. As per size of paper of Register (planned) check how many entries will come in one 

page in landscape mode printing.  

4.3. There is a facility to select number of pages to be printed per page. 

4.4. Based on number of Complaints and number of entries that can be printed per page 

select the number of pages and multiply it by 12 as this register is to be updated on 

monthly basis and accordingly select the number of pages.  

5. Paging: Ensure that all pages are numbered sequentially. 

6. Procedure for filling up/ maintaining Register VI 

6.1. Column 1 to 9 are pre - printed. 

6.2. The report has to be printed directly from the MIS.  

6.3. It is advised to maintain this register on annual basis to be updated monthly i.e 

print relating to new status taken every month and pasted on this register after the 

report of the previous month. . 

6.4. Once printed the report is to be pasted on the Register VI sequentially for the FY. 

6.5. Column1 is the serial number. 

6.6. Column 2 has Complaint Category. 

6.7. Column 3 has Complaint Date. 

6.8. Column 4 has Complaint Description. 

6.9. Column 5 has information relating to person/ agency against which the complaint 

has been made.  

6.10. Column 6 has information regarding Number of Escalation. 

6.11. Column 7 contains information relating to Escalation detail. 

6.12. Column 8 contains information relating to Action Taken. 

6.13. Column 9 contains information relating to Action taken date. 

6.14. It is to be noted that Columns 6, 7, 8 and 9 may be blank. These can be updated 

manually and similar details must be entered in MIS so that in next quarter an 

updated report is available for printing.  

7. In the next month a fresh print out will be taken and pasted after the report of previous 

month and the register has to maintained in the same way. Thus by FY end the last month 

report will give the most up to date information about the status of complaints in that 

Gram Panchayat for that FY. 



  



 

 

 

 

 

 

 

 

REGISTER – VII 

MATERIAL REGISTER  



  



MATERIAL REGISTERS SERIAL No. :_____ 

 

REGISTER - VII 

MATERIAL REGISTER 

(COVER PAGE) 
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Name of the Block 
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Instructions for maintaining Register - VII relating to Material 

 

Format of Register - VII - MATERIAL REGISTER 

 
REGISTER – VII 

MATERIAL REGISTER 

Page number …….. 

S 
No. 

Work 
Name 
(Work 
Code) 

Date 
of 

Startin
g of 

work  

Estimate
d date of 
completi

on 
Voucher
/ Bill No. 

Bill 
Dat

e  

Vendor 
Name 
and 
TIN-

materia
l wise  

Materia
l Detail 

Material 
Quantit

y in 
units 

Tota
l 

price 
(in 

Rs.) 

Entry 
on the 
Stock 

Registe
r (Page 

no.) 

Openin
g 

Balance
-Stock 

Closing 
Balance
-Stock 

Signatur
e by the 
Technica

l 
Assistant 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 

 

1. This register is available online in NREGASoft.  

2. From the link http://nrega.nic.in/Netnrega/stHome.aspx. Select the name of 

State>District> Block>GP to reach the GP page. In this page under the label 

REGISTERS the link for ‘Material Register, is to be clicked to display the informations 

relating to this Register. 

3. This report has 14 columns. 1 to 10 are pre-printed.  

4. Columns 11 to 14 are blank (to be filled manually). 

5. The report has to be printed (in landscape mode) and pasted on registers to be maintained 

for the FY. 

6. Pre planning for Procedure for filling up/ maintaining Register -VII 

7. Choosing a physical Register of correct size 

7.1. Please check the number of entries in this report.  

7.2. As per size of paper of Register (planned) check how many entries will come in one 

page in landscape mode printing. There is a facility to select number of pages to be 

printed per page. 

7.3. Based on number of Works and number of entries that can be printed per page and 

multiply it by 12 as this register is to be updated on monthly basis and accordingly 

select the number of pages. 

8. Paging: Ensure that all pages are numbered sequentially in the physical register. 

8.1. Procedure for filling up/ maintaining Register VII  

8.2. Column 1 to 10 are pre - printed and 11 to 14 are blank. 

8.3. The report has to be printed directly from the MIS.  

8.4. It is advised to maintain this register on annual basis. 

8.5. Once printed the report is to be pasted on the physical Register VII sequentially for 

the quarter. 

8.6. Column1 is the serial number. 

8.7. Column 2 has has information relating to Work Name (Work Code). 

8.8. Column 3 has has information relating to date of starting of Work. 

8.9. Column 4 has has information relating to Estimated Date of Completion. 

8.10. Column 5 has information relating to person/ agency aganst which the complaint has 

been made. 

8.11. Col -  6 has information regarding Bill Date. 

8.12. Column 7 contains information relating to Vendor Name and TIN No. (material 

wise). All the break up material wise for the given work is available, hence forth in 

subsequent columns, material wise. 

8.13. Col - 8 contains the name of the material against the Bill/ Voucher No. and Vendor 

in previous columns. 

http://nrega.nic.in/Netnrega/stHome.aspx


8.14. Column 9 has information relating to quantity of material purchased against the 

material name in Column 8. 

8.15. Column 10 has information relating to total amount paid to the Vendor against the 

said material for the given Bill No./ Voucher No. 

8.16. Column 11 is blank and is to be filled manually. The Stock Register being 

maintained by the GP in format prescribed by GFR of the State or other direction 

has to be referred and the page number on which the entry related to procurement of 

said material has been made is to be entered here.  

8.17. Column 12 & 13 are also blank and are to be filled manually. They above mentioned 

Stock Register has to be referred for these entries. In column 12 the opening Balance 

of the Stock Register (i.e stock balance of that material before procurement of the 

mentioned purchase) is to be noted and entered here. In col - 13 the Closing Balance 

(i.e stock balance of that material after the procurement of the mentioned purchase) 

is to be noted and entered here.  

8.18. Col - 14 is blank and is to be filled manually. In this column the TA shall affix his 

signature after verifying the details entered manually. 

9. In the next month a fresh print out will be taken and pasted after the report of previous 

month and the register has to maintained in the same way. Thus by FY end the last month 

report will give the most up to date information about the status of complaints in that 

Gram Panchayat for that FY. 

 



 

 

 

महात्मा गाांधी नरेगा अांतगगत                              

ग्राम पांचायत स्तर पर सांधाररत 

किए जाने वाले 7 रकजस्टरें  
(सुशाशन अांतगगत एि पहल)  

  

  

 

 

 

 

 

 

ग्रामीण कविास मांत्रालय 

भारत सरिार 



  
 
 
 
 
 
 
 

रजिस्टर – I 

 

 िाब कार्ड आवेदन 

 िाब कार्ड पंिीकरण 

 िाब कार्ड जनर्डत 

 पररवार को उपलब्ध 

कराये र्ए रोिर्ार संबंधी 

ररपोर्ड  
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रजिस्टर – I ि ब कार्ड आवेदन, पंिीकरण, जनर्डत एवं पररवार रोिर्ार ररपोर्ड संबंधी रजिस्टर   
 

 ज त्य: इस रकजस्टर में पररवार िे दृकििोण से सांधाररत 3/ 4 रकजस्टरोां िो कमलािर एि िर किया गया है।  

जॉब िार्ग (आवेिन, पांजीिरण एवां कनगगत) और प्रते्यि पांजीिृत पररवार िो उपलब्ध िराये गए रोजगार से 

सांबन्धित राकजस्टरें  राज्ोां द्वारा सांधाररत किए जा रहे हैं। उनिे आलोि में तथा वतगमान में जारी किए गए किशा 

कनिेशोां िे अनुरूप इस रकजस्टर में िकतपय ब्योरे शाकमल किए गए हैं।  

 

अन देश:  

1. नरेगासाफ्ट पर इस रकजस्टर िा प्रपत्र http://nrega.nic.in/Netnrega/stHOME.aspx कलांि से 

state/district/block/GP िा चयन िर ग्राम पांचायत िे पेज पर पहुँच िर रकजस्टर लेबल 

िे अांतगगत पहले रकजस्टर िे तौर पर उपलब्ध है।  

2. इस रकजस्टर िे 4 भाग हैं ( भाग– ि, भाग- ख, भाग- ग, भाग- घ) कजनिा सांधारण कतमाही 

आधार पर किया जाना है। रकजस्टर सांख्या  1- भाग ि िा प्रारूप इस प्रिार है:-   
 

रजिस्टर स -   ार् क ि ब कार्ड (आवेदन पंिीकरण एवं जनर्डत)  र पररवार रोिर्ार ररपोर्ड 

रजिस्टर   

 पेज संख्या  
क्र.
सं.  

 ा  

पं ाय

त  ारा  
िारी 
जकए 
र्ए 
ि ब 
कार्  
का 

  ांक 

ज़ॉब 
कार्ड 
जारी 
ककए 
जाने 
की 
तारी
ख  

पररवा
र का 
मुखख
या/ 
अन्य 
सद
स्य  

उम्र
/ 

ल ं
ग  

पररवार 
के 
मुखखया 
से 
संबंध  

अ.जा./
अ.ज.जा
. /अन्य  

क्या एएवाई 
/तदर्ड/एपीए 
/बीपीए /महि
 ा प्रमुख  
एचएच/एफआ
रए 
/एसईसीसी 
स्वतः शालम  
िैं? 

पैरा 5 

के 
माम े 
में भू-
जोत  

ि ब 

कार्ड  

से ि  ा  

बैंक/र्ा
कघर 
खाता  

बैंक
/र्ा
कघ
र 
का 
ना
म  

स जित 

व य  

क 
पररसंप

ज यां, 
यजद 
को       

1 २ 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

 

1. रजजस्टर के इस भाग में 12 कॉलम हैं।  

2. सभी कॉलम पहले से भरे हुए होते हैं और ससस्टम से सीधे मुद्रित ककए जाने 

हैं तथा वास्तववक रजजस्टर में पेस्ट ककए जाने  हैं।  

3. कॉलम-1 में क्रम संख्या सलखी होती है।  

4. कॉलम-2 में ग्राम पंचायत द्वारा अब तक जारी ककए गए जॉब कार्डों की 
संख्या सलखी होती है।  

5. कॉलम-3 में जॉब कार्डड जारी ककए जाने की तारीख सलखी होती है।  

6. कॉलम-4 में पररवार के मुखखया का नाम उसके बाद जॉब कार्डड में दजड 
वयस्क सदस्यों का नाम सलखा होता है।   

7. कॉलम-5 में पररवार के मुखखया और अन्य सदस्यों की आयु और सलगं सलखे 
होते हैं।  

8. कॉलम-6 में पररवार के मुखखया के साथ आवेदक का संबंध सलखा होता है।  

http://nrega.nic.in/Netnrega/stHOME.aspx


9. कॉलम-7 में जेसी की जातत की शे्रणी सलखी होती है।  

10. कॉलम-8 में पररवार की मद्रहला प्रमुख, एफआरए लाभाथी, एपीएल, बीपीएल 
आद्रद से संबंधधत ब्यौरों के साथ जेसी में दजड की गई सूचना प्रदसशडत होती 
है।  

11. कॉलम-9 में भू-जोत हेक्टेयसड में सलखी होती है। यह कॉलम पहले से मुद्रित 
होता है जजससे जेसी में दजड जानकारी प्रदसशडत होती है।   

12. कॉलम-10 में जॉब कार्डड से जुड ेबैंक अथवा र्डाकघर खाता प्रदसशडत होता है।  

13. कॉलम-11 में बैंक अथवा र्डाकघर का नाम प्रदसशडत होता है।    

14. कॉलम-12 में यह प्रदसशडत होता है कक क्या जेसी से जुड े ककसी शे्रणी 
ख/वैयजक्तक पररसंपवियों का तनमाडण ककया गया है।  

15. जीआरएस/प्राधधकृत व्यजक्त ववि वर्ड के पहले सप्ताह में इस भाग-क को 
वप्रटं करेगा। यह वप्रटं की जाने वाली आवती सूची होगी जजसे लैंर्ड स्केप मोर्ड 
में पेस्ट करना होगा।      

 

भाग-ख  

 

जैसे ही भाग क को वप्रन्ट करके पेस्ट कर द्रदया जाएगा, भाग ख (फामेट नीच ेद्रदया गया 
है) जोकक ररक्त फामेट होता है, इस ेअगले पेज से वप्रन्ट करके वास्तववक रजजस्टर में 
वहां पेस्ट ककया जाएगा जहां भाग क खत्म हो जाता है। इस भाग को 
जीआरएस/प्राधधकृत व्यजक्त द्वारा प्राप्त जेसी आवेदनों और सलए गए तनणडयों के आधार 
पर हाथ से भरा जाएगा यह फोमेट/ररपोटड जो कक पूरी तरह से हाथ से भरी जाती है अतः 
एमआईएस पर उपलब्ध नहीं होती है। फामेट इस प्रकार है।  

 

रजजस्टर सं. I भाग-ख-ज़ॉब कार्ड (आवेदन, पंजीकरण एवं इश्यू) और पररवार रोजगार 
रजजस्टर। 

पेज स0  

 



 
1. कॉलम-1 में क्रम संख्या सलखी जाती है। 

2. कॉलम-2 में जॉब कार्डड के सलए आवेदन करने वाले आवेदक का नाम सलखा जाता है। 
आवेदक द्वारा दी गई जानकारी के आधार पर जीआरएस/प्राधधकृत व्यजक्त उसका 
और अन्य व्यस्क सदस्यों के नाम सलखेगा।  

3. कॉलम-3 में पररवार के मुखखया का नाम सलखा जाता  है जैसा कक आवेदन में सलखा 
जाता है।  

4. कॉलम-4 में पररवार के मुखखया और अन्य सदस्यों की आयु और सलगं आवेदन में 
सलखे अनुसार, सलखे जाते हैं।  

5. कॉलम-5 में पररवार के मुखखया के साथ आवेदक और अन्य सदस्यों का संबंध सलखा 
जाता है यद्रद आवेदक ही पररवार का मुखखया हो तो ‘स्वयं’ सलखा जाएगा।  

6. कॉलम-6 में पररवार की जॉब कार्डड संख्या सलखी जाती है।  

7. कॉलम-7 में आवेदन के अनुसार शे्रणी (अ.जा./अ.ज.जा/अन्य) सलखी जाती है। 

8. कॉलम-8 में पररवार की मद्रहला प्रमुख, एफआरए लाभाथी, बीपीएल आद्रद से संबंधधत 
जस्थतत के बारे में सलखा जाता है। 

9. कॉलम-9 में यद्रद आवेदक अधधतनयम की अनुसूची-I के पैरा 5 के अधीन कवर नही ं
होने के मामले में भू-जोत संबंधी ब्यौरा दजड ककया जाता है।  

10. कॉलम-10 में आवेदक की जस्थतत अथाडत ्स्वीकृत/अस्वीकृत सलखा जाता है।  

11. कॉलम-11 में सलए गए तनणडय की तारीख सलखी जाती है।  

12. कॉलम-12 में आवेदन स्वीकृत होने के मामले में जॉब कार्डड संख्या सलखी जाती है। 

13. कॉलम-13 में जीआरएस/प्राधधकृत व्यजक्त के हस्ताक्षर के सलए स्थान होता है।   

14. भाग-ख का ततमाही रख-रखाव हस्तसलखखत रूप से ककया जाता है। 
जीआरएस/प्राधधकृत व्यजक्त को यह सुतनजचचत करने की जरूरत होती है कक इसके 

जज े का नाम  

ब् ़ॉक का नाम  

जीपी/वीसी का नाम  
क्र.
सं.  

जेसी के 
ल ए 
आवेदन 
की 
तारीख   

आवेद
क 
का 
नाम 
और 
अन्य 
पररवा
र के 
सद
स्य   

पररवार 
का 
मुखख
या  

उम्र/ 

ल गं  

संबंध  अ.जा./अ
.ज.जा. 
/अन्य  

क्या एएवाई 
/तदर्ड/एपीए /

बीपीए /महि ा 
प्रमुख  
एचएच/एफआर
ए /एसईसीसी 
स्वतः शालम  
िैं? 

पैरा 5 

के 
माम े 
में भू-
जोत  

स्वीकृत
/अस्वी
कृत  

ननणड
य 
की 
तारी
ख  

जारी की 
गई ज़ॉब 
कार्ड 
संख्या  

हटप्पणी 
के सार् 
िस्ताक्षर  

1 २ 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 



साथ-साथ ही उस ततमाही में जारी ककए गए सभी नए जॉब कार्डों से संबंधधत 
एमआईएस में अद्यतन होता रहे।     

 

भाग-ग  

ततमाही के अतं में जीआरएस रेडर्डयो ‘अप़र्डटे इनफोमेशन’ चयन करेंगे। ररपोटड का भाग-ग 
डर्डस्पले हो जाएगा जजसमें वही जानकारी होगी जो पररवारों के सलए भाग-क में होती है कक 
उस ततमाही में जॉब कार्डड, यद्रद कोई, जारी कर द्रदए गए हैं। इसके बाद वह इस अद्यतन 
भाग को  वप्रटं करके भाग-ख के साथ रजजस्टर में पेस्ट करेगा। यद्रद ये अपर्डटे्स शून्य हों तो 
कुछ भी वप्रन्ट करके पेस्ट नहीं ककया जाएगा।       
रजजस्टर सं. I भाग-ग-ज़ॉब कार्ड (आवेदन, पंजीकरण एवं इश्यू) और पररवार रोजगार रजजस्टर। 

पेज संख्या  

क्र.
सं.  

जीपी 
द्वारा 
जारी 
ककए 
गए 
ज़ॉब 
कार्ों 
की 
संख्या  

ज़ॉब 
कार्ड 
जारी 
ककए 
जाने 
की 
तारी
ख  

पररवार 
का 
मुखख
या/अ
न्य 
सदस्य  

उम्र/ 

ल गं  

पररवार 
के 
मुखखया 
से संबंध  

अ.जा./अ
.ज.जा. 
/अन्य  

क्या एएवाई 
/तदर्ड/एपीए /

बीपीए /महि ा 
प्रमुख  
एचएच/एफआर
ए /एसईसीसी 
स्वतः शालम  
िैं? 

पैरा 5 

के 
माम े 
में भू-
जोत  

जेसी स े
जुढा 
बैंक/र्ा
कघर 
खाता  

बैंक
/र्ा
कघ
र 
का 
नाम  

बनाई 
गई 
वैयजक्त
क 
पररसंप
त्तियां, 
यहद 
कोई  

1 २ 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

 

भाग-घ 

  

भाग-ग को पेस्ट करने के बाद जीआरएस/प्राधधकृत व्यजक्त ‘एम्पलॉएमेंट प्रोवाइर्डरे्ड’ रेडर्डयो 
बटन का चयन करेगा। यह उस जॉब कार्डड को कफल्टर करेगा जजसके तहत कामगार न े
वविीय वर्ड की उस ततमाही अथवा वपछली ततमाही/ततमाद्रहयों में रोजगार पाया है और 
पररवारों के सलए संचयी श्रमद्रदवसों की संख्या के आधार पर उपर से नीच ेके क्रम में उनकी 
जॉब कार्डड संख्या वप्रन्ट करेगा।  

 

वह फोमेट जजसमें जानकारी प्रदसशडत होगी, वह इस प्रकार होगाः-     

 

रजजस्टर सं. I भाग-घ-ज़ॉब कार्ड (आवेदन, पंजीकरण एवं इश्यू) और पररवार रोजगार रजजस्टर। 
पेज सांख्या 

 



 

1. जैसाकक स्पष्ट है, इस भाग में 10 कॉलम होते हैं। सभी  कॉलम पहले से भरे होते हैं।    

2. कॉलम-1 में क्रम संख्या सलखी होती है।  

3. कॉलम-2 में पररवार के सभी सदस्यों द्वारा ककए गए श्रम द्रदवसों की संचयी संख्या 
के आधार पर ऊपर से नीच े के क्रम में एक द्रदन भी कायड करने वाले कामगार के 
जॉब कार्डड की संख्या सलखी होती है।  

4. कॉलम-3, कॉलम-2 में दी गई जॉब कार्डड संख्या से संबंधधत पररवार के सदस्यों के 
नाम सलखे होते हैं और सभी बाद के कॉलमों के सलए प्रत्येक सदस्य के सलए एक 
पंजक्त होती है।    

5. कॉलम-4 में सदस्यों की आयु और सलगं से संबंधधत जानकारी होती है।  

6. कॉलम-5 में सदस्यों/पररवार द्वारा कायड द्रदवसों की मांग की संख्या से संबंधधत 
जानकारी होती है।  

7. कॉलम-6 में प्रत्येक सदस्य को उपलब्ध कराए गए रोजगार के द्रदवसों की संख्या स े
संबंधधत जानकारी उपलब्ध होती है।  

8. कॉलम-7 में वह एमएसआर संख्या होती है जजसके तहत रोजगार उपलब्ध कराया गया 
था।   

9. कॉलम-8 में उस कायड का नाम होता है जजसके सलए रोजगार उपलब्ध कराया गया था।    

10. कॉलम-9  में प्रतत एमएसआर/कायड की मजदरूी के सलए ककए गए भुगतान से संबंधधत 
जानकारी होती है और   कॉलम-10 में देय मजदरूी, यद्रद एमएसआर संख्या के तहत 
उस ततमाही के अतं में कोई हो, से संबंधधत जानकारी होती है।  

11. जैसे ही यह जानकारी क्रमवार पेस्ट कर दी जाती है हम अगली ततमाही में एंटर करेंगे 
तो अगली ततमाही की शुरूआत में भाग-ख की वप्रजन्टंग और पेजस्टंग शुरू हो जाएगी 
और इसके बाद उस ततमाही के अतं में और इसी तरह आगे भी भाग-ग एवं भाग-घ 
की वप्रजन्टंग और पेजस्टंग भी हो जाएगी।  

क्र.
सं.  

ज़ॉब 
कार्ड 
संख्या   

इस त्तविीय वर्ड 
में काम करन े
वा े पररवार के 
मुखखया और 
अन्य सदस्यों के 
नाम    

उम्र/ 

ल गं 
मांगे गए 
कायड 
हदवसों 
की 
संख्या  

ककए गए 
कायडहदवसों 
की सखं्या  

कायड 
कोर्/कायड 
का नाम  

एमएसआर 
संख्या  

ककया गया 
मजदरूी 
भुगतान  

देय 
मजदू
री  

1 २ 2 3 4 5 6 7 8 9 10 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

रजिस्टर – II 

 

  ा  स ा की ब ठक  

 कायडव त 

 काय  की प्राथज कता सू ी 

 जवशेष सा ाजिक अंकेक्षण 

स ा की कायाडवा ी     



रजजस्टर सं. II- ग्राम सभा की बैठक, कायडवतृ, संकल्प, कायों की प्रार्लमकता प्राप्त सूची और 
त्तवशरे् सामाजजक  ेखा-परीक्षा ग्राम सभा की बैठक एवं कायडवतृ, की गई कायाडवा ी।   

 

औचचत्यः  

 

 तीन रजजस्टरों को इस रजजस्टर-II में समला द्रदया गया  है। मौजूदा ग्राम सभा की 
बैठकों और कायडवतृों वाला रजजस्टर पंचायती राज मंत्रालय का रजजस्टर है।  

 कुछ राज्यों में, ऐसा पाया गया कक ग्राम सभा द्वारा ववधधवत रूप से स्वीकृत महात्मा 
गांधी नरेगा के तहत कायों की प्राथसमकता प्राप्त सूची के सलए रख-रखाव संबंधी कोई 
रजजस्टर नहीं है। कुछ राज्यों में, ऐसा पाया गया है कक कायों की प्राथसमकता प्राप्त 
सूची का रख-रखाव अलग रजजस्टर में ककया जाता है। चूकंक आयोजना प्रकक्रया और 
कायों की प्राथसमकता प्राप्त सूची िा ग्राम सभा द्वारा अनुमोदन अतनवायड है। अतः 
अब ग्राम सभा की बैठकों और कायडवतृ िो रजजस्टर में ररकोर्डड ककया जाना अतनवायड 
होगा।  

 कुछ राज्यों में, सामाजजक लेखा परीक्षा रजजस्टर नहीं बनाया गया है। कुछ राज्यों में, 
इसे अलग से बनाया गया है। अब ववशरे् सामाजजक लेखा परीक्षा ग्राम सभा की 
बैठकों का कायडवतृ पैरा-दर-पैरा और की गई कारडवाई की ररपोटड (एटीआर) पैरा-दर-पैरा 
उसी ग्राम सभा की बैठकों और कायडवतृ वाले रजजस्टर में ररकोर्डड की जाएगी।  

 ग्राम सभा की बैठकों और कायडवतृ वा े रजजस्टर के मौजूदा प्रारूप को जैसा िै वैसा 
िी रखा जाएगा। यि रजजस्टर िमेशा बना रिेगा।  

 
 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

रजिस्टर – III 

 का  की  ांर्  

 काय  का आवंर्न  

  िदूरी का   र्तान  
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रजजस्टर III- का  की  ांर्, काय  का आवंर्न तथा  िदूरी का   र्तान रजजस्टर  

 

औचचत्यः  

 

 रजजस्टर III पूणड रूप से हस्तसलखखत कायड वाला रजजस्टर है जजसमें ग्राम रोजगार सहायि 

(जीआरएस) प्रववजष्टयां दजड करते हैं।   

 पूणड रूप से हस्तसलखखत कायड करने का औधचत्य ककसी समय नरेगा सॉफ्ट, 
एमआईएस का कायड न करना हो सकता है। इस रजजस्टर में कामगारों से संबंधधत 
अतत महत्वपूणड जानकारी होती है और यह बैकअप के सलए जरूरी होती है।  

 रजजस्टर III कामगारों के दृजष्टकोणों से कोर एवं पूणड रूप से पारदशी रजजस्टर होता 
है।  

 इस रजजस्टर का रख-रखाव प्रतत वविीय वर्ड माह- वार ककया जाएगा।  

रजजस्टर III का प्रारूप 
       पेज सांख्या  

 

1. कॉलम-1 में क्रम संख्या सलखी जाती है।  

2. कॉलम-2 में कामगार के जॉब कार्डड का नाम सलखा जाता है।  

3. कॉलम-3 में कामगार का नाम सलखा जाता है।  

4. कॉलम-4 में मांग के आवेदन की तारीख सलखी जाती है।  

5. कॉलम-5 में वह तारीख सलखी जाती है जजससे कायड की मांग की गई है/थी।  

6. कॉलम-6 में द्रदवसों की वह संख्या सलखी जाती है जजनके सलए कायड की मांग की गई 
है/थी। 

7. कॉलम-7 में आवंद्रटत ककए गए कायड का कायड कोर्ड सलखा जाता है।  

8. कॉलम-8 में आवंद्रटत कायड के सलए मस्टर संख्या सलखी जाती है।  

9. कॉलम-9 और 10 में कायड शुरू होने और कायड खत्म होने की तारीखें ररकार्डड की जाती है।  

10. कॉलम-11 में प्रतत जॉब कार्डड ककए गए कायड द्रदवसों की कुल संख्या सलखी जाती है।  

11. कॉलम-12 में कायड के सलए कामगार को ककए गए भुगतान की तारीख सलखी जाती है।  

12. कॉलम-13 में ककए गए भुगतान की रासश ररकोर्डड की जाती है।  

13. कॉलम-14 में बेरोजगारी भिे के भुगतान, यद्रद कोई हो, दजड ककया जाता है।   

14. कॉलम-15 में ववलंब के सलए प्रततपूतत ड भुगतान, यद्रद कोई हो, दजड ककया जाता है।  

क्र.
सं. 
  

ि ब 

कार्ड  
काम
गार 
का 
नाम  

मांग के 
आवेदन 
की 
तारीख  

कायड की 
मांग 
वा ी 
तारीख  

की गई 
मांग वा े 
कायड 
हदवसों की 
संख्या   

आवंहटत 
कायड का 
कायड 
कोर्  

आवंहटत 
कायड के 
ल ए 
मस्टर 
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संख्याएं  

कब से 
कायड 
ककया   

कब तक 
कायड 
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प्रनत 
पररवार 
ककए गए 
कायड 
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तारी
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  र्तान 

ककया गया 
बेरोजगारी 
भिा, यहद 
कोई िो  

जवलंब 
के जलए 
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रजजस्टर IV 

 

 कायड रजजस्टर  
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रजजस्टर IV कायड रजजस्टर  

 

औचचत्यः  

 

 अधधकांश राज्यों में कायड रजजस्टर हैं और बहुत से राज्यों में कायड एवं पररसंपवि 
रजजस्टर एक ही है। ऐसा महसूस ककया गया था कक  ‘पूरे हो चकेु कायों’  के साथ 
‘चल रहे कायों’ को अलग- अलग स्पष्ट रूप से ककए जाने की जरूरत है।  

 एक ही वविीय वर्ड में अथवा अलग-अलग वविीय वर्ों में पूरा हो चकुा कायड अथवा 
पूरे हो चकेु कायों को एक संदभड एवं पररणाम तथा भौगोसलक जस्थतत से एक 
‘पररसंपवि’ के रूप में मैप ककया गया है।  

 रजजस्टर-IV एक वकड फ्लो आधाररत मैप रजजस्टर है, जजसे र्डाउनलोर्ड ककया जा सकता 
है और उसका वप्रटं तनकाला जा सकता है और जजसका रख-रखाव ग्राम सभा स्तर पर 
ककया जाता है।     

 

ननदेर्ः  

1. यि रजजस्टर नरेगास़ॉफ्ट में ऑन ाइन उप ब्ध िै   

1.1  जीपी पेज पर जाने के सलए सलकं http://nrega.nic.in/Netnrega/stHOME.aspx से 
राज्य>जजला>ब्लॉक>जीपी के नाम का चयन करें। इस रजजस्टर से संबंधधत जानकारी 
लेने के सलए रजजस्टसड लेबल के अतंगडत इस पेज में ‘कायड रजजस्टर’ सलकं को  जक्लक 
करें।   

 

2. सलाह दी जाती है कक इस रजजस्टर को ततमाही आधार पर बनाया जाए।   

 

3. इस ररपोटड के दो भाग हैं-    

 

3.1 भाग क - वह ररपोटड है जो ‘कायड रजजस्टर’ सलकं पर जक्लक करन ेसे डर्डस्पले 
होती है स्वतः प्रदसशडत ररपोटड ग्राम पंचायत द्वारा ककए जा रहे कायों से संबंधधत होती 
है। कायड का चयन करने के सलए अन्य लाभाधथडयों को ‘जीपी के अलावा’ रेडर्डयो बटन 
का चयन करने की आवचयकता होती है। इस ररपोटड में 12 कॉलम हैं। इस ररपोटड का 
दसूरा कॉलम अथाडत ्‘कायडकोर्ड /कायड का नाम’ जक्लक ककया जा सकता है।    
 

3.2  भाग ख - कॉलम-2 के ककसी ‘कायडकोर्ड /कायड का नाम’ पर जक्लक करने से दसूरी 
ररपोटड जजसमें कायडवार ब्यौरे द्रदए गए होते हैं. डर्डस्पले हो जाते हैं जो कक समग्र रूप 
से सभी कायों को इस रजजस्टर के भाग-ख के रूप में दशाडती है।  

   

3.3 दोनों भागों को वविीय वर्ड की प्रत्येक ततमाही के सलए बनाए गए रजजस्टरों में 
वप्रटं करके (लैंर्ड स्केप मोर्ड में) वप्रटं करके पेस्ट ककया जाए।     

http://nrega.nic.in/Netnrega/stHOME.aspx


 

4. रजजस्टर-IV में प्रववजष्टयां दजड करने/इसके रख-रखाव के सलए प्रकक्रया हेत ु पूवड 
आयोजना तैयार करना।  

    

4.1  सही आकार के वास्तववक रजजस्टर का चयन करें।  

 

4.2 कृपया भाग-क में डर्डस्पले पूरे ककए जा रहे और शुरू ककए गए नए कायों की   
संख्या की जांच करें।  

 

4.3  रजजस्टर (बनाए गए) के पेपर के आकार के अनुसार यह जांच करें कक उस पर 
वप्रटं करने के सलए लैंर्ड स्केप मोर्ड में ककतनी प्रववजष्टयां हो जाएंगी। इसमें  
रजजस्टर के भाग-क में प्रतत पषृ्ठ वप्रटं ककए जाने वाले पषृ्ठों की संख्या का चयन 
करने की सुववधा है।  

 

4.4 कायों की संख्या और प्रतत पषृ्ठ वप्रटं की जा सकने वाली प्रववजष्टयां की संख्या 
के आधार पर तनम्नसलखखत उदाहरण के अनुसार पषृ्ठों की संख्या का चयन करें:- 
  

उदाहरणाथडः-  यद्रद चल रहे और नए कायों की संख्या 100 है और प्रतत पषृ्ठ  
रजजस्टर IV के भाग क के 10 कायड ब्यौरे वप्रटं ककए जा सकते हैं तो भाग-क की 
सूचना की वप्रदं्रटगं और पेजस्टंग के सलए कम से कम 10 पषृ्ठों की जरूरत होगी। 
प्रत्येक कायड की एक ववस्ततृ ररपोटड होती है जो भाग-क के कॉलम 2 में कायडकोर्ड 

/कायड का नाम’ पर जक्लक करने से डर्डस्पले हो जाती है। प्रत्येक कायड ब्यौरे के 
सलए वप्रदं्रटगं हेतु वास्तववक रजजस्टर के एक पषृ्ठ की जरूरत होती है। अतः इन 

पषृ्ठों के ब्यौरे पेस्ट करने के 100 पषृ्ठों की जरूरत होगी।  इस प्रकार कुल 110 
पषृ्ठ अथाडत ्10 (भाग-क के सलए) और 100 (भाग-ख के सलए) पषृ्ठों की जरूरत 
होगी।  यद्रद वप्रदं्रटग दोनो तरफ की जाए तो कम से कम 57 पषृ्टों की जरूरत 
होगी।    

 

4.5 पेजजंगः सुतनजचचत करे कक वास्तववक रजजस्टर में सभी पषृ्ठों को क्रम-वार 
संख्यांककत ककया गया है। पहले भाग-क (जो ववर्य सूची के अनुसार होगा) और 
कफर भाग-ख के कायड के एक-एक सभी ब्यौरे होंगे।    

 
 

5. रजजस्टर IV के भाग-क में प्रववजष्ठयां दजड करने/इसके रख-रखाव की प्रकक्रया 
 

 

 



रकजस्टर- IV िायग रकजस्टर भाग ि 

पेि सं ा  

 
 

5.1  कॉलम-1  से 11 पहले स ेवप्रदं्रटर्ड होते हैं और कॉलम 12 ररक्त होता है।  

 

5.2  ररपोटड को सीधे एमआईएस से वप्रटं ककया जाए। सुतनजचचत करें कक उस ग्राम पंचायत 
में कायों से संबंधधत जानकारी की वप्रदं्रटगं के सलए रेडर्डयो बटन ऑन रहे।  

5.3  ररपोटड की स्पष्ट अवधध और प्रतत पषृ्ठ वप्रटं ककए जाने वाली पंजक्तयों की संख्या के 
सलए एक ववकल्प होता है जजसे आवचयकता और पेपर के आकार के अनसुार उपयोग 
में लाया जा सकता है।  मौजूदा वविीय वर्ड में सभी चल रहे कायड और शरुू ककए गए 
कायड स्वतः डर्डस्पले होते हैं। जैसे ही इसे वप्रटं ककया जाए इस ररपोटड को ततमाही के 
सलए क्रम-वार रजजस्टर IV में पेस्ट ककया जाए।   

 

5.4 कॉलम-1 में क्रम संख्या होती है।   

 

5.5 कॉलम-2 में एमआईएस में की गई प्रववजष्ठयों के अनुसार ग्राम पंचायत के चल 
रहे/नए कायों का कायड कोर्डड और नाम होता है। (इसे एमआईएस पर जक्लक ककया 
जा सकता है और कायड-वार ब्यौरे द्रदखे जा सकते हैं)।     

 

5.6 कॉलम-3 में कायों की सूची के अनुसार प्राथसमकता संख्या होती है।   

 

5.7 कॉलम-4  में स्वीकृत ककए गए कायड की तकनीकी स्वीकृतत की तारीख होती है जबकक 
कॉलम-5 में प्रशासतनक स्वीकृतत की तारीख से संबंधधत जानकारी होती है।  

 

5.8 कॉलम-6  में कायड शुरू होने की तारीख से संबंधधत जानकारी होती है जबकक  कॉलम-
7 में कायड के समापन की संभाववत तारीख से संबंधधत जानकारी होती है।  

 

5.9 कॉलम-8 में कायड के समापन की वास्तववक तारीख से संबधधत जानकारी होती है। 
यद्रद कायड संबंधधत ततमाही से पहले पूरा हो गया है और इस वविीय वर्ड में 
एमआईएस में बंद कर द्रदया गया है तो इसमें एमआईएस के अनुसार समाजप्त की 

क्र.
सं.  

कायड 
कोर्/का
यड का 
नाम  

कायों की 
सूची से 
प्रार्लमक
ता 
संख्या  

टीएस 
की 
तारीख, 
टीएस 
सं ग्न  

एएस 
की 
तारी
ख, 
एएस 
सं 
ग्न  

कायाडन्व
यन कारी 
एजेंसी 
जीपी/ ा
इन 
त्तवभाग   

कायड. शुरू 
करने की 
तारीख  

कायड समापन 
अनमुाननत 
तारीख  

कायड 
समापन 
की 
वास्तत्तवक 
तारीख  

स्वीकृ
त 
अकुश
  
मजदू
री   

स्वी
कृत 
साम
ग्री  

पषृ्ठ 
संख्या  

1 २ 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

            



तारीख से संबंधधत जानकारी को दोबारा वप्रटं ककया जाएगा अन्यथा यह कॉलम ररक्त 
रहेगा। यद्रद कायड ततमाही के दौरान पूरा हुआ हो तो यह ररक्त रहेगा और एमआईएस 
की संबंधधत प्रववजष्टयों के साथ-साथ इसे हस्तसलखखत रूप से भरा जाएगा। अगली 
ततमाही में एमआईएस अद्यतन के अनुसार इसमें पहले से वप्रटं समापन की तारीख 
होगी।       

 

5.10 कॉलम-9  में स्वीकृत अकुशल मजदरूी से संबंधधत जानकारी होगी।  

 

5.11 कॉलम-10  में स्वीकृत सामग्री घटक से संबंधधत जानकारी होती है।  

 

5.12 कॉलम-11 ररक्त होता है। इसे भाग-क की पेजस्टंग और भाग-ख के क्रम-वार सभी 
कायों के कायड ब्यौरों के बाद भरा जाएगा। जजस पषृ्ठ पर कायड कोर्ड/कायड के नाम स े
संबंधधत ब्यौरा द्रदया गया है उस पषृ्ठ की संख्या यहां हस्तसलखखत रूप से दजड की 
जाएगी।  

      

5.13 भाग-क को द्रदए गए पषृ्ठ पर वप्रटं ववकल्प से वप्रटं ककया जाए।                                                                                                                                                                                                                           



6. रजिस्टर IV  ार् –  को  रने की प्रज या  

 

रजिस्टर IV  ार् –  

कायडवार काय  का जव  त  ोरा  कायड कोर् / कारी का ना  ................ 

पेि सं ा......... 

मजदरूी भुगतान ब् यौरा  

 

क्र.सं.  एमएसआर 
सं.  

मजदरूी सूची 
सं.  

श्रम हदवस  भुगतान की 
गई रालश
  

देय भुगतान  

      

  कु      

 

सामग्री भुगतान ब् यौरा  

 

क्र.सं.  बब   सं.
  

वाउचर सं.
  

बब  की 
तारीख  

भुगतान की 
गई रालश
  

देय भुगतान  

      

  कु      

 

कुश  एवं अकुश  भुगतान ब् यौरा 
 

क्र.सं.  एमएसआर 
सं.  

मजदरूी सूची 
सं.  

श्रम हदवस  भुगतान की 
गई रालश
  

देय भुगतान  

      

  कु      

 

मजदरूी  सामग्री  कुश  एवं अकुश 
  

कु   

भुगतान 
की गई 
रालश  

देय 
भुगतान  

भुगतान 
की गई 
रालश  

देय 
भुगतान  

भुगतान 
की गई 
रालश  

देय 
भुगतान  

भुगतान 
की गई 
रालश  

देय 
भुगतान  

        

 

6.1 भाग - क को वप्रटं करने के बाद कॉलम 2 में एक-एक करके क्रम में वकड  कोर्ड/वकड  नेम 
पर जक् लक करना। सबस ेपहले क्रम संख् या 1 में वकड  कोर्ड/वकड  नेम पर जक् लक करें। तब उस 
वकड  कोर्ड/वकड  नेम का ब् यौरा देने वाला एक पेज खुलेगा।  



 

6.2 इस पेज में 4 ररपोटें अथाडत क. मजदरूी भुगतान ब् यौरा, ख. सामग्री भुगतान ब् यौरा, ग. 
कुशल/अकुशल भुगतान ब् यौरा और घ. इन तीन ररपोटों की सारणी का सारांश।   

 

6.3 पहली ररपोटड सारणी में मजदरूी भुगतान की जस्थतत की जानकारी देने वाले 6 कॉलम हैं 
अथाडत क. एमएसआर सं., ख. मजदरूी सूची सं., ग. श्रम द्रदवस घ. भुगतान की गई रासश र्ड. 
देय भुगतान  

 

6.4 दसूरी ररपोटड सारणी में सामग्री भुगतान की जस्थतत की जानकारी देने वाले 6 कॉलम हैं 
अथाडत क. बबल सं., ख. वाउचर सं., ग. बबल की तारीख, घ. भुगतान की गई रासश, र्ड. देय 
रासश  

 

6.5 इसी तरह, तीसरी ररपोटड सारणी में कुशल एवं अकुशल मजदरूी भुगतान की जस्थतत की 
जानकारी देने वाले 6 कॉलम हैं अथाडत क. एमएसआर सं., ख. मजदरूी सूची सं., ग. श्रम 
द्रदवस घ. भुगतान की गई रासश र्ड. देय भुगतान  

 

6.6 चौथी सारणी  में इन तीनों जानकारी के साथ में कायों की मजदरूी, अकुशल/कुशल और 
सामग्री घटकों के तहत भुगतान की गई रासश और देय भुगतान का ब् यौरा द्रदया गया है। 

 

6.7 यह पूवड मुद्रित ररकार्डड है और वप्रटं की जानी है तथा भाग - क ररकार्डड के बाद अगले 
पेज पर इन् हें पेस् ट ककया जाएगा।  

 

6.8 पांजी  िे कजस पृि सांख्या पर इस मुकित पेज िो पेस्ट किया गया है िो नोट िर रकजस्टर IV िे भाग – ि 

िे िॉलम 12 में अांकित किया जाएगा।  

 

6.9 जब तक सभी कायड का ब् यौरा पेस् ट नहीं ककया जाता तब तक अगले कायड का कोर्ड/कायड 
का नाम के सलए सारी प्रकक्रया दोहराई जाएगी  

 

7. ववत् तीय वर्ड की अगली ततमाही में एक नए रजजस् टर का उसी तरह से रख-रखाव ककया 
जाएगा। इस प्रकार वर्ड के अतं तक प्रत् येक ववत् तीय वर्ड के सलए चार रजजस् टर होंगे, जजसके 
साथ उस ग्राम पंचायत में कायड की जस्थतत की अद्यतन जानकारी देने वाला अतंतम रजजस् टर 
होगा।  

 

8. अदर दैन ग्राम पंचायत रेडर्डयो बटन चनुकर अन् य कायाडन् वयन एजेंससयों के सलए एक कायड 
रजजस् टर का भी रख-रखाव ककया जा सकता है।  

 

रजजस् टर – V – पररसंपजत् त रजजस् टर   



पररसंपजत् त रजजस् टर के रख-रखाव से संबंधधत प्रकक्रया पहले से ही 9 मई, 2016 के पत्र के 
माध् यम से पररचासलत कर दी गई है। यहां इसे कफर से बनाया गया है।  

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

रजजस्टर V 

 कायड रजजस्टर  



पररसंपज    ांक सं ा ----------- 
 
 
  
 

स्थायी पररसंपज  रजिस्टर 
 ानरेर्ा कारी 
(कवर पेि) 

 

 
 

 ा  पं ायत का ना  

 

 

ब्लाक का ना  

 

 

जिला का ना   

 

 

राज्य का ना   

  

 

 
 

 
पि े 
का 
संदभड  

बाद 
का 
संदभड  
 

 



प ष्ट सं ा ......... 

रजिस्टर V भाग – क 

पररसम् पजत् त का ब् यौरा  
गांव का नाम : 
पता :  
 

1. पररसम् पजत् त 
आईर्ी  

(नरेगा सॉफ्ट से पररसम् पजत् त की प्राप् त की गई यूनीक 
आईर्डी दजड करना) 

2 पररसम् पजत् त 
का नाम 

  

3. पररसम् पजत् त 
का वगड  

  

4. पररसम् पजत् त 
का त्तववरण  

  

5. प्रार्लमक 
पररसम् पजत् त पूरी 
करने की तारीख  

(तारीख) (समापन का वर्ड)  

6. वैयजक् तक 
 ाभार्ी (यहद 
 ागू िो) 

नाम :  जे सी सखं् या :  

7. ता मे  के 
तित उपयोग की 
गई योजनाओ ं
का नाम  

यद्रद कें िीय/राज् य योजनाएं, सबंंधधत ववभागों, 14वा ं
ववत् त आयोग आद्रद के साथ तालमेल करके शुरू की गई 
हों।  

 
 

(िस् ताक्षर) 
नाम और तारीख -------------------- 



पषृ् ठ सखं् या --------- 
 

भाग – ख: पररसम् पजत् त के कायड का ब् यौरा  
 

क्र.सं
. 

कायड 
आईर्ी 

कायड 
के 

समाप
न की 
तारीख 

कायड का 
नाम 

श्रम 
हदव
स 

व् यय (रु.) नाम 
और 
िस् ताक्ष
र 

अकुश
  

श्रलमक 

अकुश
  

श्रलमक 
सहित 
साम
ग्री 

अन् य 
ननचध 

1.  2.  3.  4.  5.  6.  7.  8.  9.  

1.  (प्राथसमक 
कायड की 
कायड 
आईर्डी)  

 (प्राथसम
क कायड 
का नाम)  

   (तालमे
ल 
तनधध) 

 

2.  (बाद के 
कायों की 
कायड 
आईर्डी)  

 (बाद के 
कायों का 
नाम) 

   (तालमे
ल 
तनधध) 

 

3.  (बाद के 
कायों की 
कायड 
आईर्डी) 

 (बाद के 
कायों का 
नाम) 

   (तालमे
ल 
तनधध) 

 

4.          

 



1. पररसम् पजत् त रजजस् टर के दो भाग हैं  

1. भाग – क पररसम् पजत् त का ब् यौरा : जजसमें पररसम् पजत् त से संबंधधत ब् यौरा हो। 
2. भाग – ख पररसम् पजत् त के कायड का ब् यौरा : जजसमें इस पररसम् पजत् त के तहत 
सभी लक्षक्षत कायों के नाम और लागत का ब् यौरा हो।   

 

2. मनरेगा के तहत पूरे ककए गए कायों और सजृजत की जा रही पररसम् पजत् तयों के बीच 
अतंर है। सभी कायड पूरा करने से नई पररसम् पजत् तयों का सजृन नहीं होगा। जहां ऐसे मामले 
हों, वहां महात् मा गांधी नरेगा के तहत पूवड में सजृजत की गई मौजूदा पररसम् पजत् तयों पर कायड 
ककया जाता है। 

 

3. मनरेगा के तहत पूरे ककए गए कायड से या तो नई पररसम् पजत् त का सजृन होगा या कफर 
वह मौजूदा पररसम् पजत् त से जुडगेी। जब महात् मा गांधी नरेगा के तहत पहली बार कायड पूरा 
ककया जाता है, तब हमेशा एक नई पररसम् पजत् त का सजृन होगा, जजसे ‘प्राथसमक कायड’  कहा 
जाएगा।मौजूदा पररसम् पजत् त के तहत ककए गए ककसी भी कायड पर ‘बाद के कायों’ के रूप में 
ववचार ककया जाएगा। इस प्रकार यह याद रखा जाना चाद्रहए कक इस नाम पद्धतत के तहत 
प्रत् येक कायड, जजसे पूरा ककया गया है उससे नई पररसम् पजत् त का सजृन हो सकता है या नहीं 
भी हो सकता है।  

 

4. इस पररसम् पजत् त रजजस् टर का रख-रखाव ग्राम पंचायत स् तर पर ककया जाएगा। यह एक 
स् थायी रजजस् टर होगा और वर्ड-वार इसका रख-रखाव नहीं ककया जाएगा। नया रजजस् टर तभी 
खोला जाएगा, जब मौजूदा रजजस् टर के सभी पेज भर द्रदए गए हों। सभी ऐसे रजजस् टरों को 
क्रम अनुसार संख् या दी जाएगी और इनका एक साथ रख-रखाव ककया जाएगा।  

 

ववस् ततृ प्रकक्रया  

 

5. भाग – क : पररसम् पजत् त का ब् यौरा  

 

1. ननधाडरक : रजजस् टर के क्रमानुसार पररसम् पजत् त की क्रमांक संख् या दजड करना, पषृ् ठ संख् या 
और गांव का नाम दजड करना (यह राजस् व गांव हो सकते हैं या इन् हें हैमलेट के नाम पर 
आसानी से तनधाडररत ककया जा सकता है)। साथ ही पता भी दजड करना। जहां तक संभव हो 
पता पूरा होना चाद्रहए ताकक स् थान पर आसानी से पहंुचा जा सके।  

 

2. पंजक् त - 1 : पररसम् पजत् त आईर्ी – इस पररसम् पजत् त आईर्डी को नरेगासॉफ्ट से सलया जाना 
चाद्रहए। 

3. पंजक् त – 2: पररसम् पजत् त   का नाम – पररसम् पजत् त  का नाम देना (जो पररसम् पजत् त   के 
तनधाडरण के सलए प्राथसमक कायड के नाम या यनूीक नाम के समान हो। प्राथसमक कायड के 



पूरा हो जाने पर ही पररसम् पजत् त के नाम का तनधाडरण ककए जाने की आवच यकता है और बाद 
में उसी पररसम् पजत् त के कायों को भाग – 6 में दजड ककया जाएगा)  

4. पंजक् त – 3 पररसम् पजत् त का वगड – मनरेगा अधधतनयम की अनुसूची-। के तहत कायों की 
नाम पद्धतत के अनुसार कायों के प्रकार दजड करना। यह कायड शे्रणी के प्रकार के अनुसार ही 
होंगे। इन् हें नरेगा सॉफ्ट में दजड ककया है। याद रखा जाए कक पररसम् पजत् त का वगड केवल और 
केवल एक ही बार प्राथसमक कायों के सलए दजड ककए जाने की आवच यकता है। 

5. पंजक् त – 4 : पररसम् पजत् त का त्तववरण - पररसम् पजत् त जैसे आयामों, उद्देच यों, पररणामों 
आद्रद का वववरण दजड करना। 

6. पंजक् त – 5 : प्रार्लमक पररसम् पजत् त के समापन की तारीख – एक अलग कॉलम में जैसा 
कक दशाडया गया है समापन की तारीख और वर्ड दजड करना।  

7. पंजक् त - 6 : वैयजक् तक  ाभार्ी – वैयजक् तक कायों के मामले में ही जानकारी दी जानी 
चाद्रहए, वरना ‘लागू नहीं (एन ए)’ ऐसा सलखा जाना चाद्रहए। पररवार के मखुखया का नाम और 
पररवार के जॉब कार्डड की संख् या ऐसे मामलों में दजड की जाएगी।  

8. पंजक् त – 7 : ता म े के तित उपयोग की गई योजनाओं का नाम - यद्रद कें िीय/राज् य 
योजनाएं, संबंधधत ववभागों एवं एजेंससयों, 14वें ववत् त आयोग आद्रद के साथ तालमेल करके 
कायड शुरू ककए गए, तो योजनाओं के नाम दजड करना।   

9. िस् ताक्षर : भाग क पर उस यूजर के द्वारा हस् ताक्षर ककए जाने चाद्रहए जो फामड भर रहा 
है और जो नाम एवं प्रववजष्ट की तारीख के साथ प्राधधकृत हो।  

 

6. भाग – ख : पररसम् पजत् त के कायों का ब् यौरा  

 1. पररसम् पजत् त के सजृन (प्राथसमक कायड का समापन) के दौरान और उसी 
पररसम् पजत् त  पर ककए गए बाद के कायों के समापन के बाद जानकारी भरे जाने की 
आवच यकता है। जैसे ही कायड पूरे होते हैं, पररसम् पजत् त के तहत ककए गए सभी कायड दजड 
ककए जाने की आवच यकता है।  

पंजक् त – 1 में प्राथसमक कायड के ब् यौरे बाद की पंजक् तयों में दजड ककए जाएंगे, बाद कायों के 
ब् यौरे क्रमानुसार दजड ककए जाएंगे।  

 

2. क़ॉ म – 2 :  कायड की आईर्ी – नरेगा सॉफ्ट से प्राथसमक कायों और बाद के 
कायों की वकड  आईर्डी लेकर यहां दजड की जाएगी।   

3. क़ॉ म – 3 :  कायड के समापन की तारीख - कायड के समापन की तारीख (अथाडत 
वह तारीख जजसमें पररयोजना के समापन की ररपोटड नरेगासॉफ्ट दजड की गई है।) यहां दजड 
की जाएगी। 

4. क़ॉ म – 4 :  कायड का नाम – कायड की आईर्डी के साथ कायड का नाम यहां दजड 
ककया जाएगा। 



5. क़ॉ म – 5 : कायड पूरा हो जाने पर कायड आईर्डी से सजृजत श्रम द्रदवसों (अकुशल) 
की संख् या यहां दजड की जाएगी।  

6. क़ॉ म – 6 :  अकुश  श्रलमक – अकुशल श्रसमक घटक (मजदरूी घटक) से कायड 
पूरा करने के सलए ककए गए कुल व् यय को यहां दजड ककया जाएगा।  

7. क़ॉ म – 7 :  अधड/कुश  श्रलमक सहित सामग्री – सामग्री घटक से कायड पूरा 
करने के सलए ककए गए कुल व् यय को यहा ंदजड ककया जाएगा। सामग्री घटक में उपयोग की 
गई सामधग्रयों की लागत सद्रहत अधडकुशल और कुशल श्रसमक के भुगतान के सलए ककया गया 
व् यय शासमल है।    

8. क़ॉ म – 8 : अन् य ननचधयां -  नरेगा और अन् य कायडक्रम/एजेंससयों के बीच 
तनधधयों के तालमेल के तहत जहां कायड तनष् पाद्रदत ककए गए हैं वहां यह कॉलम भरा जाएगा। 
इस कॉलम में कुल व् यय नरेगा की अपेक्षा योजनाओं से ककए गए आवंटन से पूरा ककया 
जाएगा।   

9. क़ॉ म – 9 :  नाम और िस् ताक्षर – इस कॉलम में प्रववजष्ट दजड करने के सलए 
प्राधधकृत व् यजक् त का नाम और हस् ताक्षर दजड ककए जाएंगे।  

 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

रजिस्टर – VI 

   जशकायत रजिस्टर   
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रजजस् टर – VI 

जशकायत रजिस्टर का प्रपत्र  

पेि सं ा ......  

क्र.सं.  सशकायत 
की शे्रणी  

सशकायत 
की तारीख
  

सशकायत 
का 
वववरण  

ककसके 
खखलाफ 
सशकायत  

एक् सलेशन 
की संख् या  

एक् सलेशन 
का ब् यौरा  

की गई 
कारडवाई  

की गई 
कारडवाई 
की 
तारीख  

1  2  3  4  5   6  7  8  9 
         

 

1.  यह रजजस् टर नरेगा सॉफ्ट में ऑनलाइन उपलब् ध है। 
http://nrega.nic.in/Netnrega/stHome.aspx  सलकं से ग्राम पंचायत पषृ् ठ पर पहंुचने के सलए 
राज् य > जजला > ब् लॉक > जीपी का नाम चनुना। इस पषृ् ठ में लेवल रजजस् टर के तहत 
‘सशकायत रजजस् टर’ के सलकं जक् लक करना ताकक इस रजजस् टर से संबंधधत जानकाररयां प्राप् त 
की जा सके।  

 

2. इस ररपोटड में 9 कॉलम हैं। सभी 9 कॉलम पवूड-मुद्रित हैं। ररपोटड (लैंर्ड स् केप मोर्ड में) वप्रटं 
की जानी चाद्रहए और ववत् त वर्ड के सलए रख-रखाव ककए जाने वाले रजजस् टरों पर पेस् ट की 
जाएगी।  

 

3. रजजस् टर – 6 भरने/रख-रखाव करने की प्रकक्रया के सलए पूवड योजना  

 

4. सही आकार के रजजस् टर को चनुना  

 

4.1 कृपया इस ररपोटड में प्रववजष्टयों की संख् या की जांच करें।  

4.2 रजजस् टर (योजनाबद्ध) के पेपर के आकार के अनुसार, यह जांच करें कक लैंर्ड 
स् केप मोर्ड में एक पषृ् ठ पर ककतनी प्रववजष्टयां आ पाएंगी। 

4.3 प्रतत पषृ् ठ के आधार पर वप्रटं ककए जाने के सलए पषृ् ठों की संख् या चनुने की 
सुववधा है। 

4.4 सशकायतों की संख् या और प्रववजष्ठयों के आधार पर प्रत् येक पषृ् ठ वप्रटं ककया जा 
सकता है। पषृ् ठों की संख् या चतुनए और उसको 12 से गुणा कर दीजजए। क् योंकक यह रजजस् टर 
माससक आधार पर अद्यतन ककया जाएगा और तदनुसार पषृ् ठों की संख् या चतुनए।  

 

5. पेज संख् या देना : यह सुतनजच चत करना कक सभी पषृ् ठों को क्रमानुसार संख् या दी गई है।  

 

6. रजजस् टर VI को भरने/रख-रखाव करने की प्रकक्रया  

 

6.1  कॉलम 1 से 9 तक पूवड मुद्रित हैं।  

http://nrega.nic.in/


6.2 यह ररपोटड एमआईएस से सीधे वप्रटं की जाएगी। 

6.3 माससक रूप से अद्यतन करने के सलए वावर्डक आधार पर इस रजजस् टर के रख-
रखाव करने की सलाह दी गई है अथाडत प्रत् येक माह ली गई नई जस्थतत से संबंधधत वप्रटं 
और पहले के महीने की ररपोटड के बाद इसे इस रजजस् टर पर पेस् ट ककया जाए।  

6.4 एक बार वप्रटं ककए जाने के बाद इस ररपोटड को ववत् तीय वर्ड के सलए रजजस् टर VI 
पर क्रमानुसार पेस् ट ककया जाएगा।  

6.5 कॉलम 1 क्रमांक संख् या है। 

6.6 कॉलम 2 में सशकायत शे्रणी है। 
 6.7 कॉलम 3 में सशकायत की तारीख है।  

6.8 कॉलम 4 में सशकायत का वववरण है। 
 6.9 कॉलम 5 में उस व् यजक् त/एजेंसी स े संबधंधत जानकारी है, जजसके खखलाफ 
सशकायत की गई है। 

6.10 कॉलम 6 में एस् केलेशन की संख् या से संबंधधत जानकारी है।  

6.11 कॉलम 7 में एस् केलेशन के ब् यौरे से संबंधधत जानकारी है।  

6.12 कॉलम 8 में की गई कारडवाई से संबंधधत जानकारी है।  

6.13 कॉलम 9 में की गई कारडवाई की तारीख से संबंधधत जानकारी है।  

6.14 यह ध् यान द्रदया जाए कक कॉलम 6,7,8 और 9 को खाली छोडा जाए। इनका 
मैन् यअूली अद्यतन ककया जा सकता है और समान ब् यौरा एमआईएस में दजड ककया जाना 
चाद्रहए ताकक अगली ततमाही में अद्यतन ररपोटड और वप्रटं के सलए उपलब् ध हो।  

 

7. अगले महीने में एक नया वप्रटं सलया जाएगा और इसे वपछले महीने की ररपोटड के बाद 
पेस् ट कर द्रदया जाएगा और उसी तरह से रजजस् टर का रख-रखाव ककया जाएगा। इस प्रकार 
ववत् तीय वर्ड के अतं तक वपछले महीने की ररपोटड में उस ववत् तीय वर्ड के सलए उस ग्राम 
पंचायत की सशकायतों की जस्थतत के बारे में नवीन जानकारी प्राप् त होगी।  



  

 

 

 

 

 

रजिस्टर – VII 

    सा  ी रजिस्टर    



र
जि

स्ट
र
 –
 

V
II

 

स
ा 

ा 
ी 
र
जि

स्ट
र

 

पे
ि
 सं

 
ा 

..
..
..

 

 
.

 
 .

 

 
  

  
 

  

 
  
(
 

 

 
  
 

  

 
  
)

 

 
  

  

 
  
 

 
 
 
  

 
  

 
  

  
 

 
  

  

 
 
  

 
 

 
  

 
 
  
  
 
 
 

 
  

  
 

 
  

 

 
/

 

  
 
 

 
 .

 

  
 
 

 
  

 
  

 

 
 

व
ेंर्

र
 

ि
ा 

न
ाम
 

औ
र
 

TI
N

 

स
ाम

ग्र
ी 

व
ार

 

 
  

 
  

 
  

 
 ‍ 
  

  

 
  

 
  

 
  

 
  

  

 
   

 
 

 
  

 
  
 

 
  

 
 

(
 
.
 

 
 )

 

 
 ‍ 
  
 

 
  

 
 
 
 
  

 
  

  
 

(
 
  
 ‍ 
 

 
 .
)

 

 
 

 
 

 
 

 
 ‍ 
  

 

 
  
 

  
 

 
 ‍ 
  

 

 
 

 
  

  

 
 
  

 
 

 
  

  

 
  

  
 

 

1
. 

 
2

. 
 

3
. 

 
4

. 
 

5
. 

 
6

. 
 

7
. 

 
8

. 
 

9
. 

 
1

0
. 

 
1

1
. 

 
1

2
. 

 
1

3
. 

 
1

4
. 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 



रजिस्टर – VII 

सा ा ी रजिस्टर का प्रपत्र  

पेि सं ा ...... 

क्र.
सं. 

कायड का 
नाम(का
यड का 
कोर्ड) 

कायड 
शुरू 
करने 
की 

तारीख 

कायड 
समापन 
की 

अनमुातनत 
तारीख 

वाउच
र/ 
बबल 
सं. 

बबल 
की 
तारी
ख 

वेंर्र 
िा 
नाम 
और 
TIN 

सामग्री 

वार 

सामग्री 
का 

ब् यौरा 

सामग्री 
की 
मात्रा 
यतूनट 
में 

कुल 
कीमत 
(रु. 
में) 

स् टॉक 
रजस्टर में 
प्रववजष्ट 
(पषृ् ठ 
सं.) 

अथशे
र् 

स् टॉक 

अतंशेर् 
स् टॉक 

तकनीकी 
सहायक 
द्वारा 

हस्ताक्षर 

1.  2.  3.  4.  5.  6.  7.  8.  9.  10.  11.  12.  13.  14.  

              

 

1.  यह रजजस् टर नरेगा सॉफ्ट में ऑनलाइन उपलब् ध है।  

2. http://nrega.nic.in/Netnrega/stHome.aspx  सलकं से ग्राम पंचायत पषृ् ठ पर पहंुचने के 
सलए राज् य > जजला > ब् लॉक > जीपी का नाम चनुना। इस पषृ् ठ में लेवल रजजस् टर के तहत 
‘सामग्री रजजस् टर’ के सलए सलकं पर इस रजजस् टर से संबंधधत जानकाररयां दशाडने के सलए 
जक् लक ककया जाएगा।  

 

3. इस ररपोटड में 14 कॉलम हैं। और 1 से 10 कॉलम पूवड-मुद्रित हैं।  

4. कॉलम 11 से 14 तक खाली हैं (मैन् यूअली भरे जाएं)। 
5. ररपोटड (लैंर्ड स् केप मोर्ड में) वप्रटं की जानी चाद्रहए और ववत् तीय वर्ड के सलए रख-रखाव 
ककए जाने वाले रजजस् टरों पर पेस् ट की जाएगी।  

 

6. रजजस् टर – VII भरने/रख-रखाव करने की प्रकक्रया के सलए पूवड योजना  

 

7. सही आकार के रजजस् टर को चनुना  

 

7.1 कृपया इस ररपोटड में प्रववजष्टयों की संख् या की जांच करें।  

7.2 रजजस् टर (योजनाबद्ध) के पेपर के आकार के अनुसार, यह जांच करें कक लैंर्ड 
स् केप मोर्ड में एक पषृ् ठ पर ककतनी प्रववजष्टयां आ पाएंगी। प्रतत पषृ् ठ के आधार पर वप्रटं ककए 
जाने के सलए पषृ् ठों की संख् या चनुने की सुववधा है। 

7.3 कायों की संख् या और प्रववजष्ठयों के आधार पर प्रत् येक पषृ् ठ वप्रटं ककया जा 
सकता है। और उसको 12 से गुणा कर दीजजए। क् योंकक यह रजजस् टर माससक आधार पर 
अद्यतन ककया जाएगा और तदनुसार पषृ् ठों की संख् या चतुनए। 

 

8. पेज संख् या देना : यह सुतनजच चत करना कक सभी पषृ् ठों को क्रमानुसार संख् या दी गई है।  

 

8.1 रजजस् टर VII को भरने/रख-रखाव करने की प्रकक्रया  
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8.2  कॉलम 1 से 10 तक पूवड मुद्रित हैं और कॉलम 11 से 14 तक खाली हैं  

8.3 यह ररपोटड एमआईएस से सीधे वप्रटं की जाएगी। 

8.4 वावर्डक आधार पर इस रजजस् टर के रख-रखाव करने की सलाह दी गई है 

8.5 एक बार वप्रटं ककए जाने के बाद इस ररपोटड को ततमाही के सलए रजजस् टर VII पर 
क्रमानुसार पेस् ट ककया जाएगा।  

8.6 कॉलम 1 क्रमांक संख् या है। 

8.7 कॉलम 2 में कायड के नाम (कायड कोर्ड) से संबंधधत जानकारी है। 
 8.8 कॉलम 3 में कायड शरुू करने की तारीख से संबंधधत जानकारी है।  

8.9 कॉलम 4 में समापन की अनुमातनत तारीख से संबंधधत जानकारी है। 
 8.10 कॉलम 5 में उस व् यजक् त/एजेंसी से संबंधधत जानकारी है, जजसके खखलाफ 
सशकायत की गई है। 

8.11 कॉलम 6 में बबल की तारीख से संबंधधत जानकारी है।  

8.12 कॉलम 7 में वेंर्डर का नाम और टीआईएन संख् या से संबंधधत जानकारी है 
(सामग्री-वार)। द्रदए गए कायड के सलए सामग्री-वार सार उपलब् ध है, इसके बाद, बाद के 
कॉलमों में सामग्री–वार जानकारी है।  

8.13 कॉलम 8 में बबल/वाउचर संख् या में सामग्री का नाम है और वपछले कॉलमों में 
वेंर्डर का नाम है।  

8.14 कॉलम 9 में कॉलम 8 में बताई गई सामग्री में से खरीदी गई सामग्री की मात्रा 
से संबंधधत जानकारी है।  

8.15 कॉलम 10 में द्रदए गए बबल संख् या/वाउचर संख् या में बताई गई उक् त सामग्री 
के सलए वेंर्डर को ककए गए कुल भुगतान से संबंधधत जानकारी है।  

8.16 कॉलम 11 खाली है और इसे मैन् यूअली भरा जाएगा। ग्राम पंचायत राज् य की 
जीएफआर द्वारा तनधाडररत फॉमेट में स् टॉक रजजस् टर का रख-रखाव कर रही है या अन् य 
तनदेश द्रदए जाएंगे और वह पषृ् ठ संख् या जजस पर उक् त सामग्री की खरीददारी से संबंधधत 
प्रववजष्ट की गई है, उसे यहां दजड ककया जाएगा।  

8.17 कॉलम 12 और 13 भी खाली है और इसे मैन् यूअली भरा जाएगा। उन् होंने ऊपर 
यह उल् लेख ककया है कक इन प्रववजष्टयों के सलए स् टॉक रजजस् टर तनद्रदडष् ट ककया जाएगा। 
कॉलम 12 में स् टॉक रजजस् टर के अथशरे् (अथाडत उपरोक् त खरीददारी की आपूतत ड से पहले उस 
सामग्री का स् टॉक बैलेंस) पर ध् यान द्रदया जाएगा और यहां दजड ककया जाएगा। कॉलम 13 में 
अतंशरे् (अथाडत उपरोक् त खरीददारी की आपूतत ड से पहले उस सामग्री का स् टॉक बैलेंस) पर 
ध् यान द्रदया जाएगा और यहां दजड ककया जाएगा।   

8.18 कॉलम -  14 खाली है और इसे मैन् यअूली भरा जाएगा। इस कॉलम में टीए 
मैन् यअूली दजड ककए गए ब् यौरों का सत् यापन करने के बाद अपने हस् ताक्षर करेगा। 

 
 



9. अगले महीने में एक नया वप्रटं सलया जाएगा और इसे वपछले महीने की ररपोटड के बाद 
पेस् ट कर द्रदया जाएगा और उसी तरह से रजजस् टर का रख-रखाव ककया जाएगा। इस प्रकार 
ववत् तीय वर्ड के अतं तक वपछले महीने की ररपोटड में उस ववत् तीय वर्ड के सलए उस ग्राम 
पंचायत की सशकायतों की जस्थतत के बारे में नवीन जानकारी प्राप् त होगी। 
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